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Variables

Efectuar las actividades de gestion documental que incluyen la con{nnnacnén de expadnemas de historlas saciales y de ejecucion contractual siguiendo

los lneamientos entregados por la SDIS que se \ al ¢ I de las Tablas de Retencion Documental, procesos,

1 |procedimientos, instructivos y normatividad que en materia archivistica se encuentra aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la c NC
ejecucién del convenio, incluyendo el desarrollo de |a actividad de empalme por finalizacién realizada con el aquipo local del Proyecto 7953 Generacion D
del bien-estar alimentario y nutricional en Bogota D.C,

2 Custodiar los expedienles de hislorias sociales y ejecucion conltractual nrodumdos como resullado de la ejecucién del convenio, cumpliendo con los| c NC
crilerios de conservacion definidos en el presenle anexo (écnico (condi de ienlo), desde la fecha de suscripcidn del acla de inicio. m G
Guardar y cuslodiar con absolula reserva la informacién que maneje o a la que lenga acceso duranle la ejecucién del convenio (Archivo de c NC

3 expedientes de hisloras sor:-ales y archivo de expedienles de ejecucion conlraclual), evilando su destruccién o ulllizacién indebida; en caso de|
cualquier ¢afic g 1 de i ion, pérdida parcial o lolal de la docwnenlacnbn debe informar de manera inmediala, via correo| D
elecirénico, a la supems»én o inlervenloria con cop:a aI equipo de geslibn documental de la Dil 1 de Nulricién y Ab i de la SDIS.

Remifir via correo electronico a la supervision o interventoria del convenio con copia al equipo de gestidn documental de la Direccién de Nutricién y
4 |Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como posibles riesgos para el
desarrollo de las actividades de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario.

Dn
BE
4z

Efecluar sin costo adicional para Ja SDIS, la reconslruccién de los documentos y expedienles producto de la ej ion cor | y cuya af

haya ocurrido mientras los soportes se enconlraban bajo su cuslodia y realizar las deméas acciones sefaladas en los

procedimientos definidos por la SDIS y la normalividad legal vigenie aplicable a la materia.

Eslas acciones lambién son aplicables para los decumentos producidos en entomos digilales o elecirénicos, los cuales son susceplibles a deterioro
por humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléclricas en mal estado, mal funcionamienlo de los sislemas o errores humanos, asi como el
Irabajo en versianes desacluakzadas de los r ir il en inlernel, alaques informaticos y vinculados.
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Enlregar sin claves, iptaci ni ninguna iccion de seguridad, bajo criterios archivislicos, gar do la i idad bilidad, legalidad de
6 |los documentos y neutralidad tecnolégica, la inf ién que sea ¢ da, pr da, almacanada y conservada en sistemas de xnbmudbn
servidores y demds medios electronicos.

Efectuar la enlrega de fa lotalidad de los archivos producto de la ejecucién conltraclual a la SDIS, sin que esla aclividad genere compensacion|
7 |adicional par parie de la Enlidad. Dicha dc i6n solo sera ida si cumple con lodos los lineamienlos definidos por el Proceso de G
Documental de la SDIS y la normalividad legal vigenle aplicable a la maleria y seré un requisito para el lrdmile de liquidacién del convenio.

Mz Pz

Participar en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demés espacios de acuerdo con las convocatorias raalizadas por la
8 |Secrelaria Distrilal de Integracién Social para Ia impl de los lir de Gestion Documental y el Proyecto 7953 Generacion del biens!
estar alimentario y nutricional en Bogota D.C.
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Presentar a la supclvnslbn 0 inlerventoria informe | de i6n D I, dentro de los primeros cinco (5) dias calendario de cada mes, que|

9 |dé cuenta del plinni de los P del P en mencién con sus respeclivos soportes, de rdo con los i ientos
por la SDIS.

10/ Presentar con el informe final de ejecucion, a la supervisién o interventorfa, el acta de aprobacién de entrega de la d g da duranle la NA
€jecucion del convenio, m
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N® Variable Nivel de Cumplimiento N°® Variables

Los expedientes estan dos  por’ c NC Las expedlentes contractusles estan organizados en [ NC
1 |componente de acuerdo con lo establecido en el anexo m 2 |orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha mas m D

técnico, reclente),

C NC Los documentos estdn perforados a tamafio oficio, c NC
S :‘;s nose;upa:a ner;:: coqratiuales nCEeuperanlos 250 m D 4 |alineados a la pare superior derecha de la carpeta D m
institucional.

Se reportaron las alertas al equipo de gestién c NC A Se realizd la radicacién de los egresos del comedor c NC NA
S |documental que afectaron el desarrollo de la D I:] 6 |durante el periodo de acuerda con lo establecido en el m E’ D

organizacién de los expedientes en el comedor anexo técnico

Los expedientes contractuales y de historias sociales

cumplen con el procedimiento de limpleza documental, c NC Los d I o digitales son legibles y se c NC
7 irando material abrasivo como hos de d m I:] 8 |encuentran en sentido de lectura humana y cargados en la m D

y dips, también se deben retirar adhesivos y carpela definida por cada

separadores.

En los ex contr y de histori C NC Los documentos con tamarios inferiores a las dimensiones c NC
8 |no se encuentran documentos en papel reciclado, m [:l 10 |de perforacién, estdn pegados en hoja blanca de forma D [j

papel amarillo o que ha sido usado por una cara. legibls.

Los Ok de histori iales estan foliad

con lpiz de mina negra (HB, B) en la esquina superior C NC Los expedientes de histori iales se e C NC
41 |derecha del documento en el mismo sentido de la m D 12 logi de do con el trémite de m D

escritura del soporte, cde forma leglble sin los mismos,

enmendaduras,

Los expedientes de historias sociales cuentan con Hoja c NC NA Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental c NC
13 de Conlrol Cédigo: FOR-GD-013 debidamente m D D 14 (Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes|

diigenciada en formalo Excel y cargada en la carpela i e dili iadi lizad! m D

digital definida por Ia SDIS. cargado en la carpeta digital definida por la SDIS.

Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental o} NC Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental c NC

(Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes de m I:] (Cddigo FOR-GD-017) para los expedientes de historias. D
15 |historias sociales en ATENCION debidamente 16 [sociales EGRESADOS debidamente diligenciado,

diligenclado, actualizado y cargado en la carpeta digital lizado y cargado en la carpeta digital definida por la

definida por la SDIS SDIS.

|Realiz6 la incorporacién de los nuevos tipos c NC : y C NC

pris= pags > e ot i m Cuenta con los insumos de archivo requeridos para el m D
17 18 |desarrallo de las aclividades de gestién

y de ejecucién contractual de acuerdo a Ia produccion)
de los mismos,

| (cajas, carpelas y ganchos).
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Implernentar las acciones correctivas necesarias paral > =5 ? 2 s
subsanar los hallazges evidenclados en las visitas de C e ‘f] m;;bybgn:?\:r:}if:: 'Sd':n ; m;aonltssn l;nea.:m: < NG
19 supervision | o lntervenioria, “'dando " respuesia: y D D 20 |externas con las que se articulen accionas con ocasion de m D
cumplmiento a Jos planes de mejoramiento y a 1n del C or Gomuniario y la ejecucion del
requerimientos generados, en fos términos establecidos| °P°'?"°" g
en los mismos, convanio.
Utlizar estrictamente (as instalaciones del Camedor] NC L - et Cc NC
. 3 3 Dar curr con lo establecido en el Decreto Distrital
Comunitario, para el cumpimiento del objeto del ﬂ] s
21 |convenio. En estas, NO se podrén ejercer actividades D 22 380 de 2000y dames concordanies, porlo l:ua! U m D
: g 7 Z podra recibir ni recaudar donaciones, aportes veluntarios,
de proselitismo politico, refigioso, ideokgico, comercial sabilided 0 de pact 7
o da cualquler otra Indole. Cuotas de correspon o P ke

m No Conforme D
Componente Adminisirativo y Financiero Conforme m No Conforme D
m No Conlorme D

Componente Alimentacion, Nulricién y Salubridad Canforme

Componente Ambiental Conforme

Hislorias Sociales Carpetas 1 0 Fokos
Componanta Alimentacién, Nutricion y Salubridad Carpetas l Follos
Componenle Adminislrativo Campetas ; Folos
Componenta Amblental Carpetas Follos
[ informacién por parte de laSupervision |
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